第十三屆幹事會第四次會議紀錄
日期：二零一八年三月二十四日（星期六）
時間：下午八時正
地點：佛教馬錦燦紀念英文中學105室
主席：鄒嘉敏
文書：黃慧欣
出席者：鄒嘉敏、張嘉致、黃慧欣、梁德正、劉芷珊
缺席者：葉偉利、劉振杰、蔡欣雨、朱煜秋、鄧可欣、李亮彤、黃家強
列席者：郭淑勤老師

議程：

1. 通過是次會議議程
全體一致通過是次會議議程。

2. 報告事項
A． 銀行戶口轉名
3月初銀行已來信通知已成功更改戶口持有人簽名，可再次使用銀行戶口
B． 畢業生入會情況
本年度有2位畢業生加入校友會，另有數位畢業生提供聯絡資料

3. 討論事項
A． 校慶晚會
I. 表演項目
跳舞：原定表演者當日不在香港，由周京鳳老師負責跟進，或邀請另外表演者
唱歌：任小鳳校友將會表演兩首歌
夾Band：表演者練習中，另外安排專業音響和樂器，預算約$7500

II. 短片
大約6-7分鐘，訪問片段只加入比賽相關片段；
4月13日完成剪輯；
晚會當日需以USB備妥片段

III. 紀念品
分為（1）校友及（2）委員和表演嘉賓兩款紀念品；
共同獲贈環保袋、水樽及memo紙，memo紙預計每人兩份
IV. 報名情況
校友委員：暫時有11位未能出席，另外11位確定出席，仍有19位尚未回覆
校友：截止會議前一天，暫時有70人報名
預計有120位出席者毋須購買入場劵（包括老師、委員及表演者），另有280位來賓需購票
報名截止日期可以延遲至聚餐前一星期

V. 佈置、座位編排
禮堂外設有兩個接待處：（1）校友（2）老師、家長委員、校友委員及表演者，工友及書記會協助接待；
家長委員獲預先安排席位，而其他席位將不設劃位，可自由選擇；
拍照用的紙板公仔將會擺放於禮堂側門

VI. 工作分配
接待：黃慧欣、蔡欣雨、劉振杰、鄧可欣、梁德正、張嘉致
司儀：鄒嘉敏、李亮彤
器材及電腦控制：劉振杰
禮物預備（遊戲及抽獎）：蔡欣雨
表演節目統籌：張嘉致
攝影及錄影：劉芷珊、葉偉利
*蔡欣雨、鄒嘉敏、李亮彤、張嘉致、劉振杰、黃慧欣、梁德正可
於當日下午5時前回校預備

B． 第十四屆幹事會候選內閣名單
下屆主席由張嘉致擔任，而鄒嘉敏會擔任財政；
暫時有10位幹事會留任：蔡欣雨、劉芷珊、黃慧欣、葉偉利、鄧可欣、李亮彤、梁德正、朱煜秋

4. 臨時動議
A． 校友會獎學金
提供$300元獎學金以表揚在校學生，由學校決定頒發項目；
暫未有幹事出席7月13日結業禮

5. 散會時間：下午十一時


[bookmark: _GoBack]文書：_____________________
（黃慧欣）（劉芷珊）
主席：_____________________
（鄒嘉敏）

簽核日期：____________________

此會議記錄於_____年_____月_____日正式通過。

