[bookmark: _GoBack]第九屆幹事會第三次會議紀錄
日期：二零一三年十一月二日（星期六）
時間：8:00pm
地點：佛教馬錦燦紀念英文中學DT室
主席：朱煜秋
秘書：鄒嘉敏
出席者：朱煜秋、張嘉致、葉偉利、鄒嘉敏、鄧進亨
缺席者：趙穎湘、蔡欣雨、黃家強、鄧可欣、黃偉能、蘇姬雪、李亮彤
列席者：郭淑勤老師

(1) 通過上次會議紀錄
全體一致通過上次會議紀錄。

(2) 通過是次會議議程
全體一致通過是次會議議程。

(3) 報告事項
1.晚會出席人數統計
  -- 34位家教會委員
  -- 35位校友會幹事
  -- 63位老師
  -- 12位表演者
  -- 174位校友
  -- 總共約315人

(4) 討論事項
1.二十周年校慶晚會
1.1食物
  -- 以300人份量訂購
  -- 供應商：某茶餐廳 (會提供3-4名職員到場)
  -- 當天6：30 抵達禮堂準備

1.3短片
-- 時間：8分鐘
-- 聯絡葉偉利夫婦或何國榮老師補拍片段
-- 預計1星期內完成

3.4物資準備
-- 下星期三須已準備場刊、文件夾、拍子簿
  --  powerpoint內附有晚會流程和入場券樣本
  --  photo slideshow：這星期內傳送相片予葉偉利

3.5座位編排
-- 編排特定座位範圍給家長 (4張長枱)、老師 (8張長枱)
-- 不用編排特定座位範圍給校友委託校務處統計桌椅數量
-- 詳細座位編排需容後再議

3.7活動詳細
-- 事前預備工作：
     -- 表演節目統籌：
       -- 黃偉能負責詢問表演者曲目安排
       -- 表演者需自行綵排
       -- 需安排人手搬咪高風
   -- 攝影：
       -- 學校和校友會各自安排攝影師
   -- 座位安排：
       -- 由校方全權負責
     -- 紀念品：
       -- 入場派發校友、委員和表演嘉賓的紀念品
       -- 日前派發老師的紀念品
     -- 其他
       -- 張嘉致負責製作接待用的指示牌和工作人員名牌
       -- 蔡欣雨和鄧可欣購買抽獎及遊戲禮物、顏色筆
       -- 10袋紀念品及10份外購禮物 (抽獎)；共用$500-$1000

  -- 當天工作流程：
    -- 接待：
      -- 學校職業負責校友接待處
      -- 校友會幹事負責家長、校友委員及表演者接待處
    -- 心意卡角：
      -- 抽獎箱和收集箱設置2個於禮堂門口
    -- 拼圖遊戲：
      -- 16 位得獎者；2個獎品
    -- 估相遊戲：
      -- 準備3張相片：方校長、蘇老師、_____
      -- 3 位得獎者；3 個獎品

(五) 臨時動議

(六) 其他事項

(七) 下次會議日期: 2013年11月16日

(八) 散會時間︰下午十一時十三分

